. INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
B : Guatemala, 30 de diciembre de 2021

lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS “
Director General de las Artes -

Gireccién General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director Generat Vs

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo det Contratista: MAYRA MALVIRA LOPEZ GARRIDO cul: 344281175 0107

Ndmero de contrato: : DGA-029-28-2021 Acuerdo Ministerial; 7-2021 -

Servicios: TECNICOS - Nit del Contratista: 11904224 <

Namero de Factura; 4102987085 -~ - Serie: 0BA4975D -

Honorarios Mensuales: Q. 80006.00 - Periodo del Informe: DICIEMBRE - ~
o~ Monto Total del Contrato Q. 95,225.81 Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2021

Unidad Administrativa donde presta . i
los servicios: _ SECCION DE COMPRAS

~

“(LA TECNICO” #e/;ompromete a prestar sus servicios TECNICOS para LA SECCION DE
COMPRAS DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION| ADMINISTRATIVA
FINANCIERA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y
DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos, que se describen a continuacion, sin ser estas
limitativas, sino Unicamente enunciativas:

Obietivos del Contrato:

Desarrolio Ordenado de Actividades:

Apoyar en los procesos de cotizacidn para la adquisicion de servicios por medio de 1z modalidad de baja cuantia, a fraves de la via
telefénica. =
b) Apoyar en la recepcién de documentos de compromisos y liquidaciones gue ingresan a la Seccién de Compra§ de las diferentes
unidades de ia Direccion General de las Artes.
¢) Bridar apoyo en |a realizacion de distribucion de correspondecia recibida en al Seccidn de Compras para lo que corresponda.
dy  Apoyar en contactar a los proveedores para que evien productos solicitados o realicen el servicio solicitado.
e Apoyar en la revisién de documentacion de los expedientes de compras que cada unidad administrativa ingresa a la seccién de
— compras y que cumpla con fos requerimientos establecidos,
“ f) Apovaren la elaboracién de pases de entrada de autorizacicn del ingreso de los productos solicitados al almacén,
g) Apoyar en la elaboracion de oficios, providencias de acuerdo a los requerimientos recibidos.
hy Oftras actividades afines a su confrato.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes’

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.,

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme & usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

MAYRA MALVIRA LOPEZ GARRIDC
DGA-029-28-2021

Nombre completo del Contratista:
Numero de contrato:

cun:
Acuerdo Ministeriat:

Servicios: TECNICOS < Nit del Contratista:
Ndmero de Factura: 4102967085 ~ _ Serie:

Honorarios Mensuales: Q. §000.00 v Pericdo del informe:
Monto Total del Contrato Q. 95,225.81 Plazo del Contrato:

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: SECCION DE COMPRAS

—

Chbjetivos del Contrato:

“(L.A TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para

Gua
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31175 0107

7-2021

-

11904224 7

0BA49750 -

04/0172021 AL 31112/2021 —

04/014

2021 AL 31/12/2021

e

LA SECCION DE

COMPRAS DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCIC)N ADMINISTRATIVA
EINANCIERA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MlNiSTERIO DE CULTURAY
DEPORTES, con dedicacion v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos, que se describen a continuacion, sin ser es{as

limitativas, sino dnicamente enunciativas:

Desarroflo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

Apoyar en los procesos de cotizacion para ia adquisicidon de servicios por medio de la modalidad de baja cua

ntia, a través de la via

3 telefonica.

b) Apoyar en la recepcién de decumentos de compromises vy liguidaciones que ingresan a la Seccién de Compras de las diferentes
unidades de la Direccitn General de {as Artes.

c) Bridar apoyo en la realizacion de distribucién de correspondecia recibida en al Seccidn de Compras para lo que corresponda,

d) Apoyar en contactar a los proveedores para que evien productos solicitados o realicen el servicio solicitado.

&) Apoyar en la revisidn de documentacion de los expedientes de compras que cada unidad administrativa ingrésa a la seccién de
compras y que cumpla con los requerimientos establecidos.

fy  Apoyaren la elaboracién de pases de entrada de autorizacion del ingreso de los productos solicitados al almacén.

g) Apoyar en la elaboracion de oficios, providencias de acuerdo a los requerimientos recibidos.

hy Otras actividades afines a su contrato.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

- . Guatemala, 30 de diciembre de 20214

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS 4
Director General de las Artes

Direccién General de jas Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho. .

Estimado sefor Director General /

Tengo el agrado de dirigirmé a usted, para presentarle mi informe RESULTADQCS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo det Contratista: MAYRA MALVIRA LOPEZ GARRIDO Cut: 3442 81175 0107

NGmero de contrato: DGA-029-28-2021 < Acuerdo Ministerial: 7-2021 -

Servicios: TECNICOS « -~ Nit del Contratista: 11804224 -~

Niimero de Factura: 4102967085 ~ Serie: 0BA4975D -~ -
Honorarios Mensuales: Q. §000.00 < Periodo del Informe: 0440112021 AL 311212021 ~
Monto Total del Contrate Q. 95,225.81 Plazo dei Contrato: 04/01/2021 AL 3112/2021
Unidad Administrativa donde presta . /

los servitios: SECCION DE COMPRAS

Objetivos det Contrato: g /

“(LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para LA SECCION DE
COMPRAS DEL DEPARTAMENTQ ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA
FINANCIERA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y
DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripcionels de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos, que se describen a continuacion, sin ser estas

limitativas, sino Unicamente enunciativas;

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a Se apoyo en los procesos de compra de insumos de libreria, limpieza, insumoes de cafeteria, equipo de computo, servicio de

) transporte de los diferentes centros de costo de ia Direccidn General de las Artes. !

b) Se apoyo en |a recepcién de 3500 documentos de compromisos, liquidaciones y requisicicnes gue ingresan a la Seccion de
Compras de las diferentes unidades de (a Direccion General de las Artes. .

o Se apoyo en la realizacién de 220 oficios, 6 circulares, 28 rechazos, para los diferentes Centros de Costo deila Direccién
General de las Artes.

d 8e apoyo en contactar a ios proveedores para la compra de productos o insumos para los 16 centros de ¢costo por la modalidad de

) compra, baja cuantia.

o) Se apoyo en |a revisién de documentos que ingreso a la Seccién de Compras para darle seguimiento a su procese de pago
en modalidad de fondo rotativo v siges.

f)  Se apoyo en la elaboracién de 100 pases de entrada de la compras realizadas para los centros de
costo.

@ Se apoyo en la elevacion de Contratos al Portal de la Contraloria General de Cuentas.

h)  Se apoyo en [a alimentacién de las nuves del Departamento Financiero y de la Seccién de Compras, sobre el contro de ingreso y
egreso de los expedientes de pago y compra
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